Ministério da Educacado
Instituto Federal do Espirito Santo

PROCEDIMENTOS — NUMERO DE EDITAL DE PS

1. Acessar o SIG - SIPAC: Mddulo de Protocolo/Mesa Virtual/Documentos/Cadastrar Documentos
(figura 1)
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2. Tipo do Documento:
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES

3.Assunto do Documento (CONARQ): Assinale conforme o tipo.

456.111 - VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS DO ENSINO TECNICO - INGRESSO - PROCESSO
DE SELECAO - PLANEJAMENTO. ORIENTACOES

125.111 - CURSOS DE GRADUAGAO - PROCESSO DE SELECAO (VESTIBULAR) -
PLANEJAMENTO. ORIENTACOES

44.111 - POS-GRADUACAO LATO SENSU - PROCESSO DE SELECAO - PLANEJAMENTO.
ORIENTACOES

134.111 - POS-GRADUACAO STRICTO SENSU — PROCESSO DE SELECAO —
PLANEJAMENTO. ORIENTACOES

4. Natureza do documento: OSTENSIVO
5. Assunto detalhado: Edital PS Campus xx

6. Forma do documento: ANEXAR minuta do edital



(Figura 2.)
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Dados Gerais

Esta fundonzlldade permite o reglstro de documente avulso na Institulco, Isto &, Informagdo que ndo demanda reunlfo e ordenacio em processo, Para cadastrar um

documen orme os dados abaixa e selecdone a opgio Continuar 2>
05 dac s avulses devem ser cla o guanta ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. O assuntos bim
comn b tabelas da c gAn COMARQ (Cor 10 Macional de Argui

A sequin seguem as tabelas referentes s atividades meio e fim das Institvigdes Federais de Ensing Suparior - IFES:
Atividades-meio:

= Classificacdo, temporalidade e destinacio de documentos de arguivos
Atividades-fim:

= Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
= labela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Para documentes digitais, o sistema 56 permite o anexo de arquives cuio formate seia adotads pele ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo
Eletrdnico.

J: Listar Classificagbes COMNARD @: kemover Classificacio CONARD

Dapos 00 DOCUMLNTO

Tipo do Decumento: & EQITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES E

¥, Escze tipo de documento, guande elefrdnico, exige = assinatura do chefe ou do vice-chefe da wnidade He origem.

ato do Documento (CONARG): # 144,111 - POS-GRADUACAD LATO SENSU - PROCESSO DF SELECAD - PLANEIAMENTO. QRIENTACHES _:j 9

Naturgza do Documento: | OSTENSIVD b

Ostensive: doouments cujo tear deve sardo conhecimente do pibScs =m geral = ficard disponivel pars
consulla na drea pablice do sistermns,
™ Documentos que contiverem Informacies pessoals (CPF, RG, dadas banciras, endereco...) devem ser

cadastrades como RESTRLITO.

Edital do Processo Seletlvo Discente para o curse de Pds-araduacdo Late Sensu em Controle de

Assunte Detalhada: # oo ldade & Seguranca de Allmentos, do Ifes Campus Plima.

{1000 caracteras/ 150 digitados)

Observacies:

7. Finalizado o documento é gerado o numero do edital. (figura 3)
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i cor - CODRDENADORIA DE EXTENSAO (11.02.38.01.06.01) =& Portal Admin. € alterar senha # Mesa virtual
PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTG > Danos GERaTS
5_/ + Documento Eletrénico cadastrado(a) com sucesso!
Dados Gerals tos Anexados Interessados Movimentagdo Inicial Confirmagiio Comprovante b
Davos 00 Documinia
Nimero: 1/2022
Protocote: 0143/2022-76
origem do Documento: Interno
Ano: 2022
Tipo do Documento: EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES
Assunto do Documento: 341 - EXTENSAQ - CURSOS DE EXTENSAD ¢ PROPOSICAD
Assunto Detalhado: NUMero de edital curso de extensio
Natureza do Documenta: OSTENSIVO
unidade Origem: CEF-CEXT [11.02.36.01.06.01)
Data do Documento: 11/01/2022
Namero de Folhas: 11
Data do Recebimento: 11/01/3022
Tipo de Conferéncla: CEPIA SIMPLES
Observagoes: —
ASSINANTES D0 DOcuMENTO
#  Assinante Unidade. situagio
ALEX SANDRO 5114 RCDRIGUES p . T —— =
1 e 20001 CEF - COORDENADCRIA DE EXTENSAC ASSINADO EM 11101/2022 0818 L)
1 10 1920 100% (= 1}

O namero destacado é sequencial e reflete o IFES.(figura 4)

DocuMENTOS ENCONTRADOS (7

Protocolo

Ano Data de Cadastro Natureza Leituras
— 24 2022 24/03/2022 13:04 OSTENSIVO 1

Destino Atual: IBA- COORDENADORIA DO CURSO DE

Cngme (1R IREIRIAIDIE EEN0 @ (20 BACHARELADO EM ENGENHARIAANMBIENTAL (11.02.23.01.08.02.08)

23184.000483/2022-51 1., 4, pocumento: EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES Q& |8
Assunto do Documento: 125111 - GRADUACAO — PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR) — PLANEJAMENTO E ORIENTAGOES
Observagdo: —
3 2022 10/03/2022 1216 OSTENSIVO 0

Origem: ITA- COORDENADORIA DE GESTAO 3 "
PEDAGOGICA (11 02 24 01 08 02.07) Destino Atual: REI- DIRETORIA DE GRADUACAO (11.02.37.13.04)

23154.000839/2022-11 | 1 0 30 cumento: ATA RS-

Assunto do Documento: 125.111 - GRADUAGAO — PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR) — PLANEJAMENTO E ORIENTAGOES
Observagéo: —
= 2 2022 09/03/2022 10:28 OSTENSIVO 0

Origem: ITA- COORDENADORIA DE GESTAO

PEDAGOGICA (1102 24 01 08.02 07) Destino Atual: REI- DIRETORIA DE GRADUACAO (11.02.37.13.04)

23154.00081912022-32 | 1 0 1o imentor ATA =& | & | &
Assunto do Documento: 125.111 - GRADUAGAO — PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR) ~ PLANEJAMENTO E ORIENTAGOES
Observagéo: —
17 2022 04/03/2022 1055 OSTENSIVO 0
Origem: CEF - COORDENADORIA DE EXTENSAO Destino Atual: CEF - COORDENADORIA DE EXTENSAO
(11.02.38.01.06.01) (11.02.38.01.06.01) )
23147.00181712022-T1 | 3314 46 Documento: EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES B & & |#

Assunto do Documento: 125111 - GRADUACAO — PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR) — PLANEJAMENTO E ORIENTAGCOES
Observagéo: —
— " 2022 21/02/2022 10:42 OSTENSIVO 0

Assim, é preservada a singularidade de cada edital.

IMPORTANTE !!!

Caso haja qualquer retificagdo no edital ndo é necessario refazer o procedimento no sipac.
As alteragdes ocorrem no texto do edital e ndo no seu nimero.




