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O aluno reqistra sua solicitacao no
sistema de chamados
(helpdesk.serra.ifes.edu.br), solicitando
Analise de Aptidao para o Estagio ou a
Carta de Encaminhamento ao Estagio.

DO ESTAGIO

- INICIO :-

€ D
- O(a) aluno(a) envia o“Termo de -
_ Compromisso” e “Plano de Estagio” .

€ D
- APTO: a REC envia a “Carta = = A empresa ou o0 aluno acessam 0s - assinados e escaneados, com a data do
_ de Encaminhamento ao ~ . modelos dos formularios disponiveis no . = inicio do estagio 10 dias uteis apds o
- Estagio” S site do Campus ~ _ envio para a REC.
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= A REC realiza a analise académica do aluno. » =

4 A

- O aluno envia o “Requerimento” com - ANNEEEEEENEEEEENEEENER
_ justificativa e o “Plano de Estagio” . ~ Caso indeferido, a REC
- -

anexo para a REC. “ Iinforma e arquiva o0 processo.

X

A REC encaminha ao Colegiado do Curso e
solicita a analise e parecer da solicitacao.
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Se o “Plano de Estagio” for
aprovado, € solicitada a
assinatura no “Termo de

Compromisso”.
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NAO APTO: a REC informa ao aluno que
é possivel solicitar uma Autorizacao
especial para estagiar, por meio do
“*Requerimento”.

_: A REC envia os documentos .
_ para assinatura via SIPAC. -

O aluno fara o controle de envio a REC
dos Relatorios Periodicos de Estagio a

cada 6 meses (todos os tipos) e 0
Relatorio Final (somente se for obrigatorio).
A REC fara o acompanhamento do - /
estagio!
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A REC realiza o cadastro
do estagio formalizado no
Sistema Académico.

O Prof. Orientador de
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No caso do indeferimento
“Plano de Estagio” € solicitado
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Os documentos assinados
sao enviados ao aluno via
sistema de chamados.

“Plano de Estagio”.
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y . nao seja possivel a alteracao o
processo e arquivado.
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*Cligue aqui para acessar o link dos formularios.



	Botão 54: 


