PROCEDIMENTOS PARA INSTRUGAO DE PROCESSO DE COMPRAS

FLUXO DO PROCESSO (INEXIGIBILIDADE):

SETOR OU DOCUMENTO

PASSO RESPONSAVEL AGAO a ser inserido no processo OBSERVACAO
Solicitar ao Gab-SER emissao de portaria de Equipe de
Planejamento da Contrata¢do conforme disposto na DFD , . ,
. Apds emissdo da portaria,
Servidor /

1 . . . o . Oficio inserir no processo licitatério
Setor interessado  |Seguir as orientag¢des do link . P
junto com o ETP

https://www.serra.ifes.edu.br/servidor?view=article&layout=ed
it&id=20577

Inclelldoart72,§12do art
74 da Lei 14.133/21

DEVERA ser anexo do ETP:
atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade,
declaragdo do fabricante ou
outro documento idéneo capaz

Documento de Formalizagao de
Cadastrar processo no Sipac, instruindo-o com os documentos |Demanda

a0 lado Portaria emitida pelo Gabinete de comprovar que o objeto &
Servidor / Enviar o processo a Contabilidade com despacho A (abaixo) ETP ) fornecido ou prestado por
2 Setor interessado Mapa de riscos produtor, empresa ou
Justificativa de Pregos representante comercial
Termo de Referéncia exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica.
Despacho A

A Justificativa de precos deve
obedecer o Art. 23, §§ 19, 29, 3¢
e49dalei14.133/21



https://www.serra.ifes.edu.br/servidor?view=article&layout=edit&id=20577
https://www.serra.ifes.edu.br/servidor?view=article&layout=edit&id=20577

Indica ao Ordenador o elemento e sub-elemento de despesa do

cco . . Despacho
objeto demandado e encaminha ao DG P
Diretor-geral autoriza o inicio do procedimento licitatério.
Ordenador de despesas indica o enquadramento legal da .
~ . s Se autorizado o
contratacdo (modalidade licitatoria) e o subelemento de . , L.
despesa pré-empenho, é necessario
Gabinete - DG " . . , Despacho B enviar primeiro a CEF para
Se preferir, o ordenador ainda autoriza o pré-empenho e ,
. . fazer o pré-empenho, pra
encaminha a CEF. . o
depois enviar a CLC
Se ndo tiver pré-empenho, encaminhar o processo a CLC para
demais tramites.
Verifica proposta e habilitacdo do fornecedor
Inclui documentos necessarios
CLC Efetua lancamentos no sistema e envia para Ordenador com as | Despacho C
informacgGes pertinentes, solicita a dotagdo orgamentdria para
posterior empenho.
Ratifica a dotagdo or¢amentdria (ou altera, se for o caso
Ordenador L ¢ R ¢ ( ) Despacho D
Solicita empenho a CEF
Anexa a nota de empenho ao processo e
devolve ao setor abaixo, a depender do objeto empenhado:
CEF .. .
Solicitante, se for servico
CMS, em caso de material de consumo
CPT, em caso de equipamento/bem
Solicitante Apés envio do empenho e recebimento do objeto, o processo é Se possivel, anexar fotos
CMS devolvido a CLC para arquivamento, citando o nimero do Despacho comprovando o recebimento
CPT processo de pagamento autuado. do bem ou servigo.
CLC Arquiva o processo licitatorio




DESPACHO A

A Coord. de Contabilidade,

Concluidos o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia, solicitamos a indicacdo de elemento e subelemento de despesa do objeto
demandado e posterior envio ao Diretor-Geral para aprovacdo dos mesmos.

Solicitante

DESPACHO B

A Coordenadoria de Licitagdes e Compras

1. Os autos se referem a solicitacdo de contratagdo do servigo / aquisicdo de
2. Constam as pecas essenciais, como o Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudo Técnico Prellmlnar Mapa de riscos e Justificativa de
precos, com valor estimado de RS XX.XXX,XX (XX XX XX XX).

3. Considerando a justificativa da necessidade declarada nos autos do processo, autorizo o inicio do procedimento licitatério, nos termos do Inc. VIII,
Art. 72 da Lei 14133/2021;

Diretor-Geral do Ifes campus Serra




4. Por oportuno, DECLARO, em atencdo ao art. 16, inc. I, da Lei Complementar 101/2000, que temos recursos or¢camentdrios disponiveis no
exercicio de 2023, para arcar com a despesa. A contratacdo se dard através de Inexigibilidade, com fulcro no inc. xxxx do art. 74 da lei 14.133/2021,
em razao da .....(justificar conforme o inciso escolhido).

ATENCAO! Preencher acima com o inciso referente a contratagio:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;
Il - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

IIl - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo:

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de instalagdes e de localizacdo tornem necessaria sua escolha
Obs.: Contrata¢do de Cursos/Eventos de Capacitacdo se enquadram no inciso lll.

5. Informamos que a despesa ocorrerd a conta do:

Programa Orcamentdrio: 171113 [Para 2022]

Fonte: 8100

Pl: F20RLPO1SEP

Subelemento de Despesa:

Modalidade de Empenho: ( ) Global ( ) Estimativo ( X ) Ordinario
Vinculo a contrato de execucdo plurianual: ( ) Sim ( X ) Nao
Amparo legal: Lei 14.133/21, art. 28, Inc |

6. Informo, ainda, que o desembolso deverd ocorrer em até 30 dias corridos apds a emissdo e entrega da nota fiscal.
Se preferir, o ordenador ainda autoriza o pré-empenho (nesse caso, encaminhar a CEF primeiro, para sé depois enviar a CLC)

7. Encaminho o processo para demais tramites pertinentes ao lancamento e/ou publica¢do da Inexigibilidade.

Atenciosamente,

Ordenador de Despesas




DESPACHO C

Ao Ordenador de Despesas

1. Cuidam os autos da aquisi¢cdo de / contratacdo de
2. Encontra-se nos autos:

2.1 As pecas essenciais: o Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de riscos, e Termo de referéncia;

2.2 Autorizacdo da autoridade competente, nos termos do Art. 72, VIII, da Lei 14133/21 c/c art. 52, VIl e §22, da IN n2 67/2021;

2.3 Indicag¢do da modalidade a ser adotada, qual seja, Inexigibilidade de Licitacao;

2.4 Demonstrac¢ao de alinhamento entre a contratag¢do e o Plano Anual de Contratagdes do érgao;

2.5 N3o se encontra nos autos o Estudo Técnico Preliminar (ETP). Todavia, estabelece a Instrucdo Normativa n? 58, de 08/08/2022, em seu

art. 14, que a sua elaboracdo é facultada nas hipdteses dos incisos |, I, lll, VIl e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021 e
nos casos de prorrogacao contratual;
3. O Servidor apresentou justificativa de pregos em conformidade com Art. 23, §§ 12, 22, 32 e 4 2 da Lei 14.133/2021

4. O valor estimado / total para atendimento da solicitacdo é de RS X. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXX).
5. Assim, efetuados os registros junto ao SIASG, e atendidos os requisitos de qualificagdo fiscal conforme legislacao vigente, encaminhamos o
presente processo de INEXIGIBILIDADE N2 xx/2023 para informar a dotagdo orgamentaria e envio para empenho.

EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: xxxxxxxx

ITEM SUBELEMENTO DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DESPESA

VALOR TOTAL




DESPACHO D
A Coordenadoria de Execucdo Financeira e Orcamentaria
Autorizo a realizacdo da despesa, bem como autorizo a emissdo de Nota de Empenho, conforme dotacdao orcamentaria informada anteriormente no
documento xxx (ou informar nova dotacdo orcamentadria, se necessario)

Atenciosamente,

Ordenador de Despesas




