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NOTAS FISCAIS COM 
CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA

OBS.:
1 - Em caso de ausência do(a) servidor(a) da Contabilidade o lançamento 
na EFD-Reind é realizado por servidor(a) do Financeiro habilitado(a);

2 - *Os prazos são antecipados quando os dias caírem em feriados ou finais 
de semana;

3 – Havendo alguma situação de anomalia, as áreas envolvidas no 
processo devem ser avisadas para resolver da melhor forma. Lembrando 
que atrasos geram multas. 

INÍCIO

Recebimento de Nota Fiscal 
com retenção de INSS, pelo 
responsável pelos serviços.

Enviar a Nota Fiscal, preferencialmente 
mesmo dia, para o e-mail 

contabilidade.ser@ifes.edu.br c/c 
financeiro.sr@ifes.edu.br

Contabilidade Campus lança os dados 
das Notas Fiscais na EFD-Reinf - 1ª 

Semana do mês subsequente.

Contabilidade Campus verifica se os 
dados da EFD-Reinf conferem com 
SIAFI, até o prazo informado pela 

Reitoria.

Contabilidade Reitoria transmite os dados 
para a RFB através da DCTFWeb até o 

dia *15 do mês subsequente ao da 
emissão da NF.

Abrir o processo no SIPAC, 
até o dia 20 de cada mês 
(contratos continuados).

Gestor ou responsável pelo 
Contrato – prazo 02 dias para 

liberação.

Ordenador de Despesas ou 
Substituto - prazo 02 dias 

para liberação.

Financeiro apropria os dados 
até o último dia do mês da 
emissão da NF, no SIAFI.

Financeiro Reitoria realiza o pagamento 
do DARF numerado até o dia *20 do 
mês subsequente da emissão da NF.


