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Manual de Pedido de Matricula pelo QAcadémico WEB

1. CONCEITOS GERAIS

Antes de efetuar o pedido de disciplinas € necessaria a compreensdo de alguns pontos
importantes, os quais sdo explicados a seguir:

e O pedido de matricula é baseado em escolher as disciplinas optando pelo diario de
classe desejado, aqui chamado simplesmente de ‘diario’. O diario contém o nome da
disciplina, o cédigo da mesma, quantidade de vagas ofertadas naquele diario especifico
e o horario em que as aulas daquela disciplina serdao ministradas. Pedir para se
matricular em uma disciplina na verdade consiste em pedir para se matricular no Diario.

e O procedimento de escolher as disciplinas ndo implica em o aluno conseguir
obrigatoriamente a matricula em determinada disciplina que foi solicitada por ele. Caso
0 numero de vagas ofertadas no diario seja inferior ao numero de alunos que pediram
para se matricular nela ocorrerd um processo automatico de classificacdo e desempate
dos alunos solicitantes. Os critérios desta classificacdo serdo colocados mais adiante
neste manual, no tépico 2.

e O pedido de matricula ocorrera em prazo estipulado pela sua instituicio de ensino. E de
responsabilidade da instituicdo de ensino realizar mudanca no cronograma do periodo
de pedido de matricula se for necessério.

e O processo de pedido de matricula poderd, a critério da instituicdo em que vocé estuda,
consistir em uma etapa Unica ou ainda estar dividido em duas ou mais etapas. Se a sua
instituicdo permitir o pedido de matricula em mais de uma etapa vocé podera a cada
nova etapa efetuar um ajuste do seu pedido de matricula, solicitando novas disciplinas
ou mesmo o desligamento (retirada da matricula) em um diario que vocé nédo deseje
mais cursar naquele periodo letivo.

e Apbs o final do periodo do pedido de matricula, e somente entdo, serd feito um
processamento de todos os pedidos de matricula recebidos pelo Q-Académico. Somente
apos este processamento vocé saberd se conseguiu ou ndo a vaga na disciplina
solicitada.

2. CRITERIOS DE PREFERENCIA DE ATENDIMENTO A PEDIDOS
DE MATRICULA PARA UM MESMO DIARIO

Quando o nimero de pessoas que pediram para se matricular em um diério é superior ao numero
de vagas disponiveis para o0 mesmo se faz necessario uma espécie de classifica¢cdo entre os
alunos solicitantes. Esta classificacdo é feita de forma totalmente automatica e ndo ha como
sofrer interferéncia de funcionérios do Registro Escolar ou Secretaria de sua institui¢cdo, visando
a imparcialidade do processo.

A ordem de atendimento dos pedidos de matricula que séo utilizados serdo apresentados a
seguir, na mesma ordem do processamento dos pedidos de matricula (o primeiro critério tem e
preferéncia sobre o segundo, e assim por diante).

1° Aluno Finalista: Aluno que neste pedido de matricula solicitou e podera estudar para este
periodo letivo todas as disciplinas que estavam faltando cursar e conseguir aprovagao para
concluir o curso.

2° Aluno Periodizado: A disciplina que o aluno esta solicitando pertence, na matriz curricular do
seu curso, ao mesmo periodo/semestre/série em que o aluno se encontra.

Ex: o aluno encontra-se no 3° periodo do curso e solicita disciplina que também se
encontra no 3° periodo em sua matriz curricular.
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3° Aluno com maior Coeficiente de Rendimento Escolar (CRE): O Coeficiente de Rendimento
Escolar indica o desempenho de cada aluno em todas as disciplinas que pertengam a sua matriz
curricular (ou equivalente) que o mesmo tenha cursado e tenha obtido um rendimento final.

E calculado apos o fechamento (entrega e processamento de todas as notas que deveriam ser
entregues em um determinado periodo letivo), sendo a média ponderada de todas as notas, onde
o crédito de cada disciplina é o seu respectivo peso.

= Obs. 1: o coeficiente considera todas as notas obtidas em disciplinas de sua matriz curricular
tendo sido cursadas em quaisquer dos periodos letivos pelos quais o aluno tenha passado, nao
somente o ultimo periodo letivo. Se vocé ficou reprovado em uma disciplina, cursou-a novamente
e obteve aprovacéo, a disciplina sera considerada tantas vezes quanto tenha sido cursada até a
obtencao da aprovacao, sendo considerada, a cada cursar da disciplina, a respectiva nota obtida.

= Obs. 2: Notas obtidas de outra forma que ndo seja o realmente cursar a disciplina de sua
matriz curricular e neste curso em que vocé esta matriculado sdo desconsideradas no célculo do
Coeficiente de Rendimento Escolar. Dessa forma, disciplinas para os quais foram feitos
Aproveitamento de Disciplina, Dispensa ou Aceleracdo de Estudos (Proficiéncia), ndo seréo
contabilizadas.

4° Alunos nédo periodizados: A disciplina que estd sendo solicitada ndo pertence ao mesmo
periodo/semestre/série atual da matriz curricular em que o aluno se encontra. Ex. 1: Aluno
encontra-se no 3° periodo do curso e solicita uma disciplina do 5° periodo. Ex. 2: Aluno encontra-
se no 3° periodo do curso e solicita uma disciplina 2° periodo que ainda encontrava-se pendente
pelo fato de 0 mesmo ter ficado reprovado ou simplesmente nunca haver cursado a disciplina.
Mesmo dentro dos critérios colocados acima poderdo ocorrer casos em que 0s alunos empatem
dentro do mesmo critério (Ex.: dois alunos néo finalistas, mas periodizados, estao disputando a
preferéncia de uma disciplina). Nestes casos ocorrera um desempate baseado na ordem de
preferéncia que os alunos deram a matricula naquela disciplina em seu pedido de matricula. Ex.:
Se vocé e outro aluno encontram-se no mesmo critério de classificacdo e o outro aluno colocou
a disciplina em 3° lugar na preferéncia do pedido de matricula dele, mas vocé colocou esta
mesma disciplina em 2° lugar na preferéncia do seu pedido de matricula entdo vocé tera a
preferéncia sobre o pedido do outro aluno nesta disciplina.

Se 0 empate persistir mesmo apds a verificagdo da preferéncia das disciplinas e dois ou mais
alunos persistirem disputando uma Ultima ou Unica vaga em um diario o aluno que primeiro
solicitou o pedido de matricula naquela disciplina conseguira a vaga.

3. CONDICOES EM QUE O PEDIDO DE MATRICULA EM UMA
DISCIPLINA SERA NEGADO APOS O PROCESSAMENTO DOS
PEDIDOS DE MATRICULA

Existem situacdes em que vocé terd o pedido de matricula em uma determinada disciplina
negado apds o processamento dos pedidos de matricula. E importante notar que vocé podera
ter a matricula negada em uma disciplina, mas conseguir se matricular em outras solicitadas
normalmente. Estas situa¢cfes encontram-se listadas a seguir:

a) Nao possuir pré-requisito cumprido: Conforme esteja pré-determinado em sua matriz
curricular algumas disciplinas possuem uma determinagdo de que para que elas sejam cursadas
vocé deverd ter obtido aprovacdo em uma ou mais outras disciplinas da sua matriz que esta
localizada em periodo ao desta disciplina que vocé deseja se matricular. Nesta situacéo de
nenhuma forma vocé conseguira se matricular na disciplina que possui a dependéncia, o pré-
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requisito. Ex.: Vocé ndo conseguira cursar ‘Lingua Portuguesa II’ se nao tiver sido aprovado em
‘Lingua Portuguesa I’ se em sua matriz curricular estiver estipulado em sua matriz curricular que
a primeira disciplina tem como pré-requisito a segunda.

b) Nao possuir co-requisito cumprido, ndo ter solicitado matricula ou néo ter sido atendido
0 pedido de matricula em disciplina que era co-requisito da disciplina que vocé solicitou:
Algumas disciplinas possuem a exigéncia de vocé estar cursando simultaneamente outra
disciplina. A esta dependéncia se da o nome de co-requisito, sendo que esta dependéncia pode
ser de duas vias (disciplina A tem como co-requisito a disciplina B e vice-versa) ou néo (disciplina
A tem como co-requisito a disciplina B, mas o contrario ndo é verdadeiro). Caso vocé ja nao
tenha cumprido a disciplina que é co-requisito, ndo tenha solicitado esta disciplina que é co-
requisito junto com outra que a tem como co-requisito ou ainda tenha solicitado a matricula nas
duas disciplinas mas o pedido em uma delas foi negado vocé ndo conseguira na disciplina que
possui o requisito. Ex.: Solicitou matricula na disciplina ‘Literatura Brasileira II’, que tem como
co-requisito a disciplina ‘Lingua Portuguesa II', e também solicitou o pedido de matricula para
esta disciplina ‘Lingua Portuguesa Il, mas ndo conseguiu vaga para esta ultima disciplina. Desta
forma vocé terd seu pedido de matricula negado por ndo cumprimento de co-requisito para
‘Literatura Brasileira II'.

¢) Nao existéncia de vagas suficientes: Para didrios que possuem ndmero de vagas menor
que o numero de alunos que pediram para se matricular neles alguns alunos teréo seus pedidos
negados. Os critérios de preferéncia e desempate estdo descritos neste manual no item 2.

d) Choque de horarios: Se vocé solicitou matricula em dois diarios de disciplinas diferentes ou
néo que tinham choque de horario (a coincidéncia total ou parcial do horario da aula de um diario
com o horério de outro), vocé ndo podera se matricular nos dois. Vocé conseguira se matricular
apenas no diario ao qual vocé deu a maior prioridade dentre as disciplinas que foram solicitadas
e que deram choque de horaério.

e) Disciplinas em que vocé ja esta matriculado: Ainda que uma mesma disciplina seja
oferecida em dois ou mais diarios, com ou sem horarios diferentes, vocé apenas podera se
matricular em um deles. O diario listado primeiro na sua ordem de preferéncia tera preferéncia
sobre os demais da mesma disciplina. Ou seja, vocé sé conseguira se matricular no segundo
diario desta mesma disciplina se nao tiver conseguido vaga no primeiro.

f) Disciplinas nas quais vocé ja obteve aprovacgao: Disciplinas que vocé ja tenha cursado e
tenha conseguido aprovacdo, ou ainda disciplinas para as quais tenham sido lancados
Aproveitamento de Estudos, Dispensa ou Aceleragéo de Estudos (Proficiéncia), ndo poderdo ser
cursadas novamente.

4. COMO EFETUAR O PEDIDO DE MATRICULA

Acessando atela do pedido de matricula:

Apos fazer login digitando sua matricula e senha na pagina inicial do Q-Académico Web, vocé
vera a tela com as opcdes disponiveis para acesso no sistema.

Para acessar o pedido de matricula, clique na opgao ‘Pedidos de Matricula’ que é o segundo
item lista de opgdes exibida abaixo do seu nome e foto. Vocé podera ver esta op¢éo na Figura:
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Pagina inicial

fotografia ndo Bom dia, I !

= disponivel

Questionarios
Mac ha questionarios a serem respondidos

Pedidos de Matricula

Faca sua matricula com facilidade escolhendo sua preferéncia de turmas onde gostaria de
estudar neste pericdo letivo. © sistema fara o processamento online do seu pedido indicando

possiveis conflitos existentas

& |6

Horario Individual
Confira agui o horario de suas aulas neste periodo

L

Calendario Académico
Todas as datas do gue aconteca na sua instituicdo, no seu curso & na sua turma estdo
dispeniveis para visualizagdo em um Bunico calendaria.

Biblioteca

Consultar acervo, solicitar reserva, verificar reserva
Diarios

Datas de provas, trabalhos & exercicios de cada disciplina.

0 B S

Roletim

Tela inicial do Q-Académico exibindo a opcao 'Pedido de Matricula'.

Observe que o item ‘Pedidos de Matricula’ s6 sera exibido dentro do periodo de dias estipulado
pela sua instituicdo para que ocorra o pedido de matricula.

Se nos dias corretos em que deveria ser feito o pedido de matricula o item nédo aparecer e vocé
ja tiver renovado a sua matricula para este periodo letivo ou se a sua instituicdo ndo exija que 0s
alunos renovem a matricula a cada periodo letivo procure o Registro Escolar ou Secretaria de
sua instituicdo de ensino. Se vocé precisa renovar sua matricula (¢ cobrada a renovacdo de
matricula pela instituicao) a cada novo periodo letivo mas ainda néo o fez, € necesséario proceder
esta renovacao de matricula antes de continuar.

Ap0s clicar no item ‘Pedidos de Matricula’, a tela inicial do pedido de matricula sera exibida.
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Pedido de matricula : .
Disciplinas W Matriculs confirmaca W Ofertadas a confirmar B Equivalente a confirmar B Eletiva a confirmar 8 Extra Curricular a confirmar
SEG TER Qua Qui SEX SAB

Tume -

| Ofertadadas da minha matriz -

Eletivas -

| Extra Curriculares . 0B
Niio ofertadas para equivaléncia - 04
Disciplinas sem pré-requisitos - s

#Alterar Prioridade @ Comprovante i Dulras Etapas

Na parte esquerda da tela, é possivel ver uma lista com os tipos de disciplinas. Ao expandir uma
das abas, todas as disciplinas ofertadas no pedido de matricula serdo exibidas:

Padido de matricula

Diﬁﬁipli]lﬂ.ﬁ B Matricula confumada @ Ofertadas a confirmar I Equivalen
SEG TER
]
Tisno -
. , o1
| Ofertadadas da minha matriz -
350444 1° pevicdo i Eun | o2
Comunicacio ¢ Expressho - Eng Elétrica 20061 (30h)
el Teigpre l':3
-y o2
FE50445 1% paican OBE m n 05
Geomairia Analitica - Eng Elétrica 20061 (S0h)
ih EHarcd 06
021 ‘Vigualizar Avleg
o7
FE0ddS 1% Do OBG m
Introdugdo & Engenharia Elétrica - Eng Elétrica 20061 (20h)
O Telepeesencin 08
B mrhradnrin. mrm Emnanharis Elrie

Detalhes da disciplina.

Diario: o numero Unico que identifica o diario.

Periodo: Periodo/Semestre/Série do curso a que esta disciplina pertence conforme sua matriz
curricular

Descricdo: Nome da disciplina. Se o horéario das aulas deste diario ja foi especificado pela sua
coordenacéo de curso, os dias e horarios de cada aula também serdo exibidos aqui.

Vagas: Quantas vagas o diario esta oferecendo.

Tipo: Qual é o tipo de aplicacdo desta disciplina em relacdo a sua matriz curricular, sendo que
as opc¢odes poderdo ser:
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e OBR- O diario pertence a uma disciplina que é obrigatéria na sua matriz curricular. Vocé
devera cursar e ser aprovado nesta disciplina para poder concluir o curso.

e OPT - O diéario pertence a uma disciplina optativa segundo a sua matriz curricular. Note
gue se for exigido pelo seu curso, vocé obrigatoriamente devera cursar uma determinada
carga horaria de disciplinas optativas.

e EQUIV — A disciplina do diario nao pertence a sua matriz curricular, mas se apresenta
como equivalente (substitui) a outra que pertence a matriz.

e ELE - Adisciplina é eletiva, ou livre. Esta disciplina nao pertence a sua matriz curricular
nem esta ligada a nenhuma outra disciplina que pertenga.

Para solicitar uma disciplina para este pedido de matricula, basta clicar no botdo com o sinal “+”
que aparece na frente de cada disciplina. Note que assim que a disciplina é selecionada, ela é
inserida no horario parcial ao lado:

Pedido de matricula

Disciplinas B Matricula confirmada @ Ofertadas & confirmar @ Equivalente a confirmar 8 Eletiva a confirmar 8 Extra Curricular a confirmar

SEG TER QUA Qui SEX
09
Tumo -  —
#1 Comunicagao e Expressio - Eng [#2 Maguinas Eiétricas (Engenharia
. . BTl | eétrica 20061 [Eiétrica 20061)
| Ofertadadas da minha matriz a
#4 Cigneias dos Materiais #3 Geometria Analitica - Eng Elétrica

350446 1° periodo ol Eouv 1 2 e J
Introdugdo & Engenharia Elétrica - Eng Elétrica 20061 (30h)
O Telepresencial 12 2
Bacharelaco em Engennaria Elétrica 2
10/08/2021 até 17/12/2021 Visualizar Aulas
60 Vages 13
350448 1° periodo LN couv | + |
Metodologia Cientifica (Engenharia Elétrica 20061) (30h) 14
0 Telepresencial
Bacharelaco em Engennaria Elétrica
10/08/2021 até 17/12/2021 Visualizar Aulas 15
60Vagas 1
350455 3° periodo LN cou Jf + T
Sistemas Digitais (Engenharia Elétrica 2006/1) (60h)
0 Telepresencial
Bacharelado em Engenharia Elétrica 7
10/08/2021 até 17/12/2021 Visualizar Aulas
60 Vages

18

1 220457 20 narindn noc ST PR

1 — Horario Parcial: Aqui vocé podera visualizar como ficard o seu horario semanal, baseado
em todos os diarios/disciplinas que vocé pediu matricula.

(O mesmo poderé sofrer alteragdes apos o processamento do pedido de matricula, pois vocé
pode acabar ndo sendo aceito em alguma das disciplinas solicitadas)

2 —Disciplinas solicitadas: As disciplinas solicitadas pelo aluno vdo sendo mostradas de acordo
com a hora da aula informada no diario.

Logo abaixo da visualizagdo do seu histérico parcial, ha uma opgao chamada “alterar
prioridade”, onde é possivel definir qual serd a sua ordem de prioridade em cima das disciplinas
que foram solicitadas no pedido de matricula:
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@ Matricula confirmada @@ Ofertadas a confirmar @ Equivalente a confirmar Eletiva a confirmar @ Extra Curricular a confirmar
SEG TER QuAa Qul SEX

09

EToll ciétrica 20061 Elétrica 20061)

i

Lo Totoncocancina G S

20
21

22

< Alterar Prioridade | & Comprovante = Outras Etapas

Ao clicar nesta opcdao, sera exibido uma tela onde todas as disciplinas solicitadas nesse pedido
de matricula, estardo sendo mostradas para que vocé possa alterar a ordem de prioridade das
mesmas:

Lista de prioridades

#1 - Geometria Analitica - Eng Elétrica 20061

#2 - Ciéncias dos Materiais

#3 - Comunicacdo e Expressdo - Eng Elétrica 20061
#4 - Maguinas Elétricas (Engenharia Elétrica 20061)

Finalizar

Para altera-la, basta utilizar as “setas” ao lado de cada disciplina. Lembrando que quanto mais
alto a disciplina estiver na lista, maior sera a prioridade dela neste pedido.

Ao terminar de organizar a ordem de prioridade, basta clicar no bot&o finalizar.
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Consultando os comprovantes do pedido:

ApOs realizar a solicitagédo das suas disciplinas, para visualizar o comprovante do seu pedido de
matricula, clique em “comprovante”, localizado na parte inferior da tela:

Pedido de matricula -0
Disciplinas W Matricula confirmada @ Ofertadas a confimar M Equivalentz a confirmar 8 Eletiva a confirmar M Extra Curic
SEG TER aqua aui SEX SaB
09
Tume -
[#1 Comunicaco ¢ Expressio - Eng. 4 Mquinas (Engenharia
N [0 € éerica 20061 Eiéerica 20061)
| Ofertadadas da minha matriz -
" 12 Gincias dos Mateiais 42 Geametria Anaiica - g Elérica
Eletivas hd I ———— | 20061
Extra Curriculares - 2
Nio ofertadas para equivaléncia EIRAE]
Disciplinas sem pré-requisitos - s
15
16
17
18
19
20
21
# Alterar Prioridade

Ao fazé-lo, sera exibido um documento, informando todas as disciplinas solicitadas no pedido de
matricula, e suas respectivas informagdes:

CAMPUS ————
GERENCIA DE GESTAO EDUCACIONAL

Comprovante de Pedido de Matricula

Etapa: 1° etapa Periodo Letivo: 2021/2
Aluno: [ ] Coef. Rend.: 87,27 Periodo: 3
Ordem  Didrio Disciplina Turma Period. Situagio Origem
353451 EnEIT - Circuitos Elétricos 1| ENEL.2D - Gi Sim  Em Aberto MAT
2z 353450 EnElS - Ciéncias dos Materizizs ENEL.3D Sim  Em Aberto MAT
3 353453 EnEl - Fisica Geral Il ENEL.3D - G1 Sim  Em Aberto MAT
4 353457  B.1032 - Expressio Grifica - Eng Elétrica 20061 ENEL.3D - G1 Sim  Em Aberto MAT
] 259455 EnEl4 - Andlize de Sinsiz £ Sistemas EMEL.ED Nio  Em Aberto MAT

Enquanto o pedido de matricula estiver ativo, é possivel consultar as informacgdes pertinentes a
outras etapas e também, pedidos anteriores:

Para isso, basta clicar no botdo “Outras Etapas”, localizado na parte inferior da tela:
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Pedido de ma — .

Disciplinas W Matricula confirmada W Ofertadas a confirmar W Equivalente a confirmar 8 Eletiva a confirmar 8 Exira Curricular a confimar
SEG TER Qua au SEX SAB
Turno - 0
| Ofertadadas da minha matriz - —
"

Eletivas - | P —————— 20061

| Extra Curriculares > 12

Nio ofertadas para equivaléncia - 13

Disciplinas sem pré-requisitos 4 14

#Alterar Prioridade & Comprovante [

Apobs fazé-lo, vocé sera direcionado a uma tela onde sera possivel consultar as etapas do pedido
de matricula atual e de pedidos de matricula anteriores:

Pedidos de Matricula Realizados

Etapas de matricula 2021/2 ENEL (2021/2)

Pedido em 28/07/2021 -

10:56 & Comprovante
12 etapa D

Liberada para Matricula

28/07/2021 & 05/08/2021

1]

Etapas de matricula - ENEL - 2021 (2021/1)

Pedido em 23/01/2021-10:12 & Resultado
12 etapa de matricula De 22/01/2021 & 25/01/202
Alunos Matriculados

Caso seja uma etapa que ainda esta em andamento, sera possivel consultar o comprovante do
seu pedido naquela etapa.

Porém, se a etapa ja estiver finalizada, é possivel consultar as informacdes pertinentes a ela.
Para isso, basta clicar no botdo “Resultado” na etapa que deseja visualizar. Apés clicar, sera
exibido um documento com as informac8es daquela etapa:
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CAMPUS ———1
GERENCIA DE GESTAO EDUCACIONAL
Pedidos de Matricula - Alunos
Filtros Utilizados para Gerar este Relatorio:
Instituigdo: Campus
Etapa: 1° etapa de matricula
Matricula:
Configuragéo: Etapasde maticula -ENEL -2021
Etapa: 1° etapa de matricula
Ano letivo: 2021
Periado letivo: 1
Etapa: 1% etapa de matricula
Aluno: [ ] Coef. Rend.: 87,27 Finalista: N30  Periodo: 2
Diario  Disciplina Turma Period. Situagdo Motivo
40181 NC.20 - Calouke 11 ENEL.2D Sim  Aceito Apeito por estar Periodizado
yar  [5e0 0B:50-10:23 Seg 10:50-12:30 Gui 10:50-12:30] 2* pariodo (ENEL 2D)
Disciplina Periodizada Congatoniz
340182 EnEl2 - Fisica Geral | ENEL.2D Sim  Aceito Apeito por estar Perodizado
MaT [Ter 07:00~08:38 Ter 08:30~10:29 Sex 07:50~08:39 Sex 08:50-09:35] 7° paniooo (ENEL 20
Disciplina Periodizada Congztonz
340182 B.232 - Circuitos Elétricos | (Engenharia Elétrica 20061) EMEL.ZD Sim  Aceito Arsito por estar Periodizado
MAT [Ter 10:30~12:30 Gua 08:30~09:39 Gui 09:40-10:29] 2° periedo (ENEL 20
Disciplina Periodizada Conigatora
340173 MWC.1T - Algebra Linesr EMEL.ZD Sim  Aceito Apsito por estar Pericdizado
yar  [5e0 07:00~08:39 Qui 07:00-08:39] 2% periodo (ENEL 2D)
Disciplina Periodizada Otrigatoria
340180  8.2243 - Algoritmes & Estruturas de Dados (Engenharia Elétrica ENEL.ZD Sim  Aceito Apsito por estar Feriodizado
MAT [Qua 07:00~08:3% Qua 09:40~10:2% Qui 08:50~09:39] 2° pariodo (ENEL 20
Disciplina Periodizada Otrigataria
240184  EnEM - Projetos Aplicados | ENEL.ZD Sim  Aceito Apeito por estar Periodizado
yar  [Bex 10:50-12:30] 2° pencao (EMEL 2D}
Disciplina Periodizada Onngatona
340136 EnEIT - Gerdncia de Projetos EMEL.GD MNic  Megado Recusado Conflite Hordrios
MAT [Ter 07:00~08:33 Qua 07:00~07:43] &° pericdo (ENEL 8D

Conflite de horirie com o diirio 240183 - ENEL.2D - Fisica Geral | cujo pedido de matricula ja foi a O0ngetons

5. INFORMACOES FINAIS SOBRE O PEDIDO DE MATRICULA:

Mesmo apos ter feito o seu pedido de matricula e talvez até saido do Q-Académico Web vocé
poderd a qualquer tempo, dentro do prazo de ocorréncia do pedido de matricula ja divulgado
pela sua instituicdo, entrar novamente no sistema e realizar mudangas no seu pedido de
matricula, lembrando-se sempre de que é necessario

Se vocé ndo visualizar na lista de disciplinas disponiveis para pedido de matricula alguma
disciplina que vocé pensa que deveria aparecer procure o Registro Escolar ou a Secretaria da
sua instituicdo para que o setor verifique o ocorrido. Entre as razdes para uma disciplina ndo
aparecer como disponivel esta o fato de que disciplina necessita de cumprimento de outra(s)
disciplina(s) como pré-requisito(s) e vocé ainda néo o(s) cumpriu, ou pelo menos a nota de algum
destes pré-requisitos que vocé ja cursou nao foi langada ainda pelo professor que a ministrou.

Se o pedido de matricula foi estipulado pela sua instituicdo de ensino como ocorrendo em varias
etapas, ao final dos dias referente a primeira, o sistema encerrara os pedidos de matricula e sera
feito o processamento desta etapa. Quando esta etapa for fechada vocé ndo mais vera a opgao
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‘Pedidos de Matricula’ na pagina inicial do Q-Académico Web. No dia que estiver configurado
para a abertura da segunda etapa do pedido de matricula a opgéo ‘Pedidos de Matricula’ estara
novamente disponivel na pagina inicial e vocé podera entao realizar alteracdes no seu pedido de
matricula, inclusive retirando (a sua matricula) de diarios em que vocé havia conseguido vaga
na etapa anterior. Este procedimento podera ser repetido tantas vezes quanto for o nimero de
etapas de pedido de matricula estipulado pela sua instituicdo de ensino.



