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INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS

As inscricdes em cursos e eventos deverao ser solicitadas com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

DOCUMENTAGAO

. Requerimento de Inscrigdo em cursos e eventos;

. Folder ou material semelhante, com a programacado do curso ou evento;

. Pré-inscricdo ou inscri¢do;

. Impressdo do e-mail com respostas aos questionamentos feitos a empresa (*).
INFORMACGES GERAIS

(*) Cabera ao servidor realizar contato através de e-mail com a empresa realizadora do evento,
solicitando as seguintes informacodes:

(a) Se a empresa aceita pagamento através de nota de empenho. (O pagamento somente
serd efetivado apds a realizagdo do evento);

(b) CNPJ da empresa para emiss@o da nota de empenho;

(c) Nome e telefone para contato com a empresa;

(d) Procedimentos exigidos pela empresa para efetivar a Inscri¢do;

Enviar por e-mail o CNPJ da empresa para compras.serra@ifes.edu.br a fim de verificar se a
empresa esta com as certiddes em dia. Abrir processo somente apds o retorno do Setor de
Compras.

O servidor fica obrigado a comprovar a sua efetiva participacgdo mediante a apresentagao de
Relatdrio de participagdo em curso e evento e copia do Certificado do curso em até 5 (cinco)
dias uteis do término do evento.

Para a autorizacdo prevista nesse programa, também deverd ser observado se o conteudo
programatico do evento possui correlagao direta com as atribui¢des do cargo ocupado pelo
servidor e/ou pelo ambiente organizacional em que estiver lotado.

O servidor ndo poderd solicitar a sua participacdo em conferéncias, congressos, seminarios,
cursos e outros eventos similares, quando estiver afastado por licenga médica, férias, licenga
prémio e quando houver outros impedimentos legais.

O abandono do evento interno ou externo pelo participante, sua reprovagao por frequéncia
insuficiente ou o ndo cumprimento dos prazos para cancelar a inscricdo, implicard ao servidor o
ressarcimento total das despesas realizadas, nas formas especificadas nos artigos 46 e 47 da Lei
n? 8.112/90; e o impedimento de participacdo em eventos futuros pelo periodo de 6 (seis)
meses da data de encerramento da a¢do de capacitacao.
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O servidor estara isento do ressarcimento, quando sua participacdo na acao for interrompida,
em virtude de necessidade do servi¢o, formalmente justificada pela chefia imediata, bem como,
licenca para tratamento de saude ou por motivo de doenca.

A auséncia ndo justificada do servidor ao evento de capacitacdo, no horario de expediente,
ainda que respeitado o limite de faltas permitido e, ndo tendo este registrado frequéncia em
seu local de trabalho, nem informado a sua chefia imediata o motivo de sua auséncia,
configurard falta ao servico, com os devidos efeitos legais.
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