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POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
PROGRAMA AUXILIO MONITORIA
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO 02/2017
IFES CAMPUS SERRA

O Diretor Geral do campus Serra, através do presente edital, informa que se
encontram abertas, na Secretaria das Coordenadorias de Curso, as inscrigcdes
para o processo de selecdGo do Programa Auxilio Monitoria para as

disciplinas relacionadas na Tabela 01, em conformidade com o Regulamento de

Execucdo do Programa Auxilio Monitoria do campus Serra.

Tabela 1. Relagao das vagas de monitoria

N° de
Disciplina(s) va-
Modalidades de Curso gas

Tratamento de Sinais (Prof. Bene) e Eletronica Basica| Eng. Cont. e Aut. e Tec. Auto- 1
(Prof. Luiz Alberto) magao Concomitante
Introdugao ao Controle de Processos (Profs. Luiz Alberto e )
Marco Antonio) e Controle de Processos e Sistemas de Eng. Corlt. eAut.e Tec. Auto 1

macao Concomitante
Controle (Prof. Saul)
Controle de Sistemas Industriais Il (Prof. Sebastiao Alves . ~ .
o ! Téc. Automacdo Concomitante 1

arneiro)

Técnicas de Programacéo Avangada (Prof. Ernani) BSI 1
Monitor para auxiliar as disciplinas da coordenadoria do
Curso Técnico em Automagao Industrial. Obs.: o aluno Téc. Automacio Concomitante 1
deve estar cursando no minmo o 3° Mddulo. (Prof. Gui- ’ ¢
Iherme V. Curcio, Rogério Passos e Prof. Giovani Zanetti)
Arquitetura e Organizagdo de Computadores e Sistemas BSI 1
Operacionais (Prof. Flavio Giraldeli)
Fisica do Ensino Médio (Prof. Geovane Ceolim) e Eletro- | Eng. Cont. e Aut. e Fisica do In- 1
magnetismo(Prof? Rosilene) tegrado
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Fisica do Ensino Médio (Prof. Geovane Ceolim) e Fené- | Eng. Cont. e Aut. e Fisica do In- 1
menos de Transporte | (Prof. Leandro Melo) tegrado

Algebra Linear (Prof. Bruno) e Matematica do Ensino Mé- | Eng. Cont. e Aut. e Matematica 1
dio do Integrado

1. Objetivos Gerais

1.1 Contribuir para o bom desenvolvimento do processo de formacédo académica dos
discentes envolvidos;

1.2 Contribuir para a promogéo da acessibilidade atitudinal, comunicacional, instru-
mental, metodoldgica e procedimental no processo de formagao dos discentes, bem
como atuacgdo dos profissionais envolvidos;

1.4 Estimular o desenvolvimento de diferentes competéncias — intelectuais,
relacionais e sociais, favorecendo o processo de formacdo dos discentes e
profissionais envolvidos;

2. Publico-Alvo
Estudantes regularmente matriculados nos cursos técnicos e superiores presenciais

do Ifes campus Serra.

3. Procedimentos para inscrigao

3.1 Podera se inscrever qualquer aluno regularmente matriculado nos cursos
técnicos e superiores presenciais do Ifes campus Serra, que atenda as seguintes
especificagoes:

|. Estar cursando, no minimo, o 2° periodo/madulo;

Il. Ter sido aprovado na disciplina/unidade curricular que caracteriza a area da
Monitoria pretendida;

[ll. Ndo receber outra bolsa, excetuando-se Programas Especificos de Atencao
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Primaria da Politica de Assisténcia Estudantil do Ifes (exemplo: auxilio moradia,
auxilio didatico, auxilio alimentacao, etc.), sendo que tal acumulagao estara sujeita a
avaliagdo do profissional de Servigo Social, considerando a demanda apresentada
pelo discente e a disponibilidade orgamentaria;

IV. Nao ter sofrido penalidades disciplinares no ambito do IFES.

3.2. O aluno devera preencher a Ficha de Inscrigdo obtida na Secretaria das

Coordenadorias de Cursos (Anexo llI).

3.3 O aluno podera se candidatar a participar da monitoria em apenas uma
disciplina.

3.4 Somente serdo aceitas inscrigdes mediante a entrega do Formulario de
Inscricdo, preenchido e assinado, no Setor Pedagdgico de 9h as 21h, durante a
etapa de inscrigao, indicado na Tabela 3.

3.5 A inscricdo do candidato implica em compromisso tacito de aceitar as condicdes
estabelecidas neste Edital, Termo de compromisso (anexo Il) e no Regulamento de

Execucao do Programa Auxilio Monitoria Campus Serra (anexo ).

4. Cronograma do Processo de Selegao

Tabela 3. Cronograma do Processo de Sele¢ao do Programa Auxilio Monitoria

ETAPA DATA LOCAL HORARIO
Divulgagio 17 a 20/03/17 | Muraise p%r;?'r:c’ Campus | g a5 21h
Secretaria das
Inscriio 21 e 22/0317 | Coordenadorias de Cursos | g 5 oy,
ou Coordenadoria
Pedagdgica
Entrevistas 23/03/17 Sala dos Professores A definir
Resultado 24/03/17 Murais e portal do Campus -
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Serra
Inicio das
Atividades - 24/03/17 Sala 109 15h as 16h
Reuniao Inicial

5. Critérios de Selecao e Classificagao
5.1. A selecéo dos candidatos podera ser realizada por uma comissao examinadora,
constituida por representantes das Coordenadorias dos Cursos, dos Docentes, da

Coordenadoria Pedagdgica e do Setor de Assisténcia Estudantil.

5.2. A selecgéo e classificagdo dos candidatos serdo feitas por meio de 02 (duas)

etapas, a saber:
a) Analise do Historico Escolar e Coeficiente de Rendimento em disciplinas afins;
b) Entrevista.

Paragrafo Unico — Em caso de empate sera realizada avaliagdo socioeconémica

dos candidatos por profissionais de Servigo Social do campus Serra.

5.3 O resultado final do processo seletivo sera por ordem de classificacdo dos

candidatos a atividade de Monitor.

5.4 Em caso de haver um unico pretendente a vaga de monitoria em uma disciplina,

ele devera passar pelo processo de selegao, e podera ou nao, preencher a vaga.

5.5 O candidato inscrito e nao selecionado para a vaga pleiteada ficara como
suplente no cadastro de reserva e podera ser selecionado para a mesma ou outra
disciplina, desde que seja do seu interesse, e seja selecionado pela comisséo

examinadora.
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6. Carga Horaria da Atividade de Monitoria

6.1 O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas,
sendo este periodo distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e
atendimento aos estudantes.

6.2 O monitor ndo podera ultrapassar o limite diario de 4 horas de atividades.

6.3 O horario da atividade de monitoria sera definido pelos coordenadores de curso
acompanhado do professor supervisor.

7. Duragao e Participagao Discente

7.1 Tera duragcdo de um periodo letivo, admitindo-se renovacao por igual periodo,
considerando o desempenho do monitor, demanda da disciplina e disponibilidade
orcamentaria.

7.2 Os discentes monitores nao receberao o auxilio nos periodos de férias escolares
regulamentares, exceto quando existir necessidade de atendimento e disponibilidade

do estudante.

8. Disposicoes Gerais

8.1. O processo de selecao tera validade por um periodo letivo.

8.2. Ao aluno monitor sera concedido auxilio no valor de R$ 300,00 (trezentos
reais), referente a cada més de atividade prestada.

8.3 E vedada a divisdo do Auxilio Monitoria entre dois ou mais discentes.

8.4 O monitor ndo substituira o docente em nenhuma de suas fungdes ou
responsabilidades, apenas o auxiliara.

8.5 Os casos omissos serdao resolvidos pela Comissdo Examinadora e pela

Comissédo Interna de Acompanhamento da Politica de Assisténcia Estudantil
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(CIAPAE).

8.6 O estudante monitor devera observar o termo de compromisso do monitor no
anexo ll, deste Edital.

8.7 Os monitores que ja participam do Programa Auxilio Monitoria que desejam

continuar no referido programa, precisam participar deste processo de selecéo.

Serra, 17 de margo de 2017

José Geraldo Orlandi
Diretor-Geral Campus Serra
Portaria n°® 1420 de 05.09.2013 Publicagdo DOU 06.09.2013
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Anexo | - Regulamento de Execugao do Programa Auxilio Monitoria Campus
Serra

APRESENTAGCAO

Este documento apresenta ao Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
(Ifes) — Campus Serra — o Regulamento de Execucdo do Programa Auxilio Monitoria (REPAM). A
construcdo deste documento se deu por meio da Comissdo Interna de Acompanhamento da Politica
de Assisténcia Estudantil (CIAPAE), 6rgéo de natureza consultiva, de composi¢gdo multidisciplinar,
instituida pelo Diretor Geral do Campus Serra, por meio da Portaria N° 127, de 28 de Julho de 2011 e
pelos coordenadores dos cursos técnicos e superiores.

O REPAM é um documento que servira para formalizar a execugdo da monitoria no Campus Serra,
tendo a Portaria n°® 1.602, de 30.12.2011 como documento normatizador do referido programa.

1. DEFINIGAO

E um Programa Especifico de Atencdo Secundaria da Politica de Assisténcia Estudantil do Ifes
destinado a valorizar o potencial do discente com desempenho académico notério, oferecendo-lhe a
oportunidade de desenvolver atividade de monitoria, entendida como uma atividade de ensino-
aprendizagem voltada a formagéo académica do corpo discente e vinculada a uma disciplina e/ou
bloco de disciplinas dos cursos do Ifes.

2. OBJETIVOS

2.1 Contribuir para o bom desenvolvimento do processo de formagdo académica dos discentes
envolvidos.

2.2 Desenvolver nos monitores conhecimentos e habilidades relativas a pratica docente.

3. PUBLICO ALVO
Estudantes regularmente matriculados no Ifes Campus Serra.

4. BENEFICIOS DO ALUNO MONITOR
— Emissdo de certificado para fins de participagdo de processo de selegcdo de mestrado e
concursos publicos;
— Inclusédo da monitoria no histérico escolar como atividades complementares;

5. PROCESSO DE SELEGCAO
As regras do processo seletivo serédo preestabelecidas por meio de edital.

6. CARGA HORARIA DA ATIVIDADE DE MONITORIA
O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas, sendo este periodo
distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e atendimento aos estudantes.
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7. VAGAS

A quantidade de vagas de monitoria sera definida de acordo com a demanda apresentada pelas
coordenadorias de curso e avaliadas pela equipe de acompanhamento do programa, podendo nem
todas serem preenchidas de acordo com o orgamento ou eficiéncia da gestao publica.

8. RECURSOS HUMANOS

Para a operacionalizagdo deste programa, participam os servidores dos seguintes setores:
Assisténcia Estudantil, Coordenadoria Pedagdgica, Geréncia de Gestdo Educacional, Coordenadorias
de Curso e Docentes supervisores de monitoria.

8.1 Geréncia de Gestao Educacional
Confecgao de certificado de participagéo do discente monitor no programa.

8.2 Coordenadorias de Curso

8.2.1 Encaminhar para a Coordenadoria de Assisténcia Estudantii a relagdo dos discentes
selecionados e/ou substituidos.

8.2.2 Providenciar espaco fisico para o desenvolvimento das atividades de monitoria, junto ao
professor supervisor.

8.2.3 Definir o horario e as atividades da monitoria junto ao professor supervisor.

8.2.4 Informar, através dos meios de comunicagao, o horario de atendimento do monitor.

8.2.5 Verificar, junto ao docente, se o acompanhamento aos discentes monitores estd sendo
realizado satisfatoriamente.

8.2.6 Avaliar sistematicamente a atividade de monitoria, fazendo remanejamento de vagas das
disciplinas e/ou monitores, quando necessario.

8.2.7 Encaminhar ao Setor de Assisténcia Estudantil justificativa por escrito em caso de desligamento
do monitor.

8.3 Setor de Assisténcia Estudantil

8.3.1 Cadastrar os monitores selecionados.

8.3.2 Elaborar folha de pagamento.

8.3.4 Expedir declaragdes de participagdo no programa quando solicitado pelo discente monitor.

8.4 Coordenadoria Pedagégica

8.4.1 Encaminhar os discentes com dificuldades académicas aos monitores;

8.4.2 Acompanhar os discentes monitores, por meio de registros das atividades realizadas;

8.4.3 Acompanhar os docentes supervisores responsaveis pelos monitores;

8.4.4 Registrar no Sistema Académico a participagdo do discente como monitor, bem como as
atividades desenvolvidas e participadas por ele.

Paragrafo unico: Cabera ao Servico de Psicologia junto ao Setor Pedagdégico acompanhar o
processo de ensino-aprendizagem dos discentes envolvidos na atividade de monitoria.

8.5 Docentes responsaveis pelas disciplinas
8.5.1 Planejar e acompanhar a realizagao das atividades de monitoria;
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8.5.2 Avaliar as atividades realizadas durante a monitoria;
8.5.3 Acompanhar a frequéncia do monitor, através da folha de frequéncia e a encaminhar a
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil para fins de pagamento.

8.6 Compete a todos os setores envolvidos

8.6.1 Elaboragéao e publicagéo de Edital de selecao;

8.6.2 Participar das reunides de acompanhamento/ avaliagdo da monitoria;
8.6.3 Definir quantitativo de monitores as quais cada Coordenadoria fara jus.

9. RECURSOS ORGAMENTARIOS
Conforme Resolugdo do Conselho Superior n® 19/2011, de 09.05.2011:

O Conselho de Gestéo tera a responsabilidade de propor a forma de gestao
dos recursos orgcamentarios destinados a Assisténcia Estudantil, no ambito
de cada campus, por intermédio de uma Comissao. Nos campi onde nao
houver sido implementado o correspondente conselho, a sua Diregao Geral
definira tal Comisséo.

Assim, no Campus Serra, o recurso destinado ao programa sera definido pela referida Comissao,
nomeada como Comissao Interna de Acompanhamento da Politica de Assisténcia Estudantil
(CIAPAE), apés avaliagdo da proposta apresentada pelos setores envolvidos na execugdo do
programa, observando-se os limites orcamentarios.

10. GESTAO

De acordo com a Resolugdo do Conselho Superior n® 19/2011, de 09.05.2011:
A Politica de Assisténcia Estudantil do Ifes sera proposta pela Pré-Reitoria
de Ensino, que tera o objetivo de acompanhar e assessorar os programas
em todos os campi do Ifes e pelo Forum Interdisciplinar de Assisténcia
Estudantil, que tera a finalidade de auxiliar nos processos de elaboragao, de
avaliagao e de reformulagdo da mesma.

11. AVALIAGAO

Sera realizada no Campus Serra no inicio de cada semestre letivo, com os devidos

encaminhamentos ao Férum Interdisciplinar de Assisténcia Estudantil (FIAE), instancia em que se
discutira as a¢des de maneira mais ampla.

12. DISPOSIGOES GERAIS
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Este Regulamento servira como normativo a execu¢cdo do PAM do Campus Serra e podera ser
alterado apo6s aprovagdo da maioria absoluta dos integrantes da CIAPAE. Os casos omissos e as
duvidas na aplicagdo deste Regimento Interno serdo resolvidos mediante deliberacdo da propria
CIAPAE. Este Regulamento entrara em vigor apés aprovagéao e da homologacéao pela Diregao Geral.
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Anexo Il - Termo de compromisso do Monitor

Eu, es
tudante do Curso , turma ,
declaro estar ciente das disposicdes do Programa Auxilio Monitoria e, ainda, das clausulas abaixo
enumeradas as quais comprometo-me a cumprir integralmente, para que possa fazer jus a
participagao no referido programa.

1. Sao Compromissos do Monitor, para fins de participagao no Programa:

A - Constituem-se atribuigées do Estudante-Monitor:

A.1 - Auxiliar os docentes em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de conhecimento
relacionadas a:

a) assisténcia aos estudantes dos cursos técnicos ou de graduacao, para resolucdo de exercicios e
esclarecimento de duvidas;

b) preparagdo de atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de conhecimento e
experiéncia; de modo a cumprir as atribuicbes que lhe forem designadas pelo professor da disciplina;
c) elaboragéo de material didatico complementar.

A.2 - Zelar pelo patriménio e nome da Instituigdo, bem como cumprir suas normas internas;

A.3 - Participar no apoio ao desenvolvimento de atividades institucionais como semana de curso,
exposicao tecnoldgica, feira de profissdes, ou outros eventos promovidos pelas Coordenagdes de
Curso;

A.4 - Assinar este Termo de Compromisso do Monitor e apresenta-lo com os demais documentos
necessarios para a participagao no programa. Em caso de discente adolescente, o Termo devera ser
assinado pelos responsaveis;

A.5 - Ser assiduo as aulas, conforme prevé o Regulamento de Organizag¢ao Didéatica (ROD);

A.6 - Comparecer em todas as atividades de acompanhamento do programa, assim como aos
atendimentos individuais e reuniées, quando solicitado;

A.7 - Encaminhar, em caso de desisténcia, ao setor responsavel pela Assisténcia Estudantil a
solicitagcao de interrupgao do auxilio, por escrito, com justificativa;

A.8 - Nao cometer ato indisciplinar grave ou ato infracional previstos no Cédigo de Etica e Disciplina
do Corpo Discente do Ifes;

A.9- Apresentar justificativa, por escrito, a Coordenadoria Pedagdgica, sobre situagbes que
inviabilizem o cumprimento de quaisquer compromissos;

Paragrafo unico. Em caso de descumprimento de alguns dos itens acima, o discente tera garantia de
contraditorio e ampla defesa, desde que encaminhe por escrito justificativa, a ser avaliada pelos
profissionais da Assisténcia Estudantil do Campus e/ou Conselho de Etica.

B - Sao vedadas ao Estudante-Monitor as seguintes atividades:
B.1 - O exercicio de atividades técnico-administrativas;
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B.2 - A regéncia de classe, em aulas tedricas e/ou praticas, em substituicdo ao professor titular da
disciplina/unidade curricular;

B.3 - O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;

B.4 - A corregéo de prova ou outros trabalhos académicos que impliquem na atribuicdo de mérito ou
julgamento de valor; e

B.5 - A resolugao de listas de exercicios ou outros trabalhos académicos, limitando-se ao auxilio aos
estudantes que buscam o apoio da Monitoria.

C - Carga Horaria da Atividade de Monitoria

C.1- O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas, sendo este
periodo distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e atendimento aos estudantes.
C.2 - O monitor ndo podera ultrapassar o limite diario de 4 horas de atividades.

C.3 - O horario da atividade de monitoria sera definido pelos coordenadores de curso junto ao
professor da disciplina.

C.4 — Devera ser acompanhada através do relatério de atividades com controle dos alunos atendidos,
junto com a folha de frequéncia do monitor, contendo a sua assinatura e a do professor da disciplina,
a serem entregues no ultimo dia util do més.

D- Duragao e Participagao Discente

D.1- Tera duragdo de um periodo letivo, admitindo-se renovagéo por igual periodo, considerando o
desempenho do monitor, demanda da disciplina e disponibilidade orgamentaria.

D.2- Os discentes monitores nao receberdo o auxilio nos periodos de férias escolares
regulamentares, exceto quando existir necessidade de atendimento e disponibilidade do estudante.

2. O Auxilio sera cancelado nos seguintes casos:

I. Ndo cumprimento dos compromissos dispostos no item 1 deste Termo, avaliados pelos
profissionais da Assisténcia Estudantil;

Il. Automaticamente na conclus&o do curso, término do programa ou do prazo maximo de duragao da
monitoria;

. Por solicitagdo do docente responsavel pela disciplina;

IV. Por solicitacdo do discente monitor;

V. Omissao, prestagéo de informacgdes falsas ou incompletas, por parte do discente, no processo de
inscricao, selegéo e participagdo no programa;

VI. Os discentes que tiverem o auxilio cancelado s6 poderédo retornar ao programa apds serem
selecionados em um novo edital do programa.

Estando de acordo com essas disposi¢cdes, comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

de de 20

Assinatura do discente monitor e responsavel (se necessario)

Assinatura do Profissional da Assisténcia Estudantil
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Anexo lll - Ficha de Inscrigao

_ POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
PROGRAMA AUXILIO MONITORIA - EDITAL DE PROCESSO SELETIVO -01/2017

FICHA DE INSCRICAO

Nome do candidato:

Curso Matricula N°:
Turno: Periodo: Previsédo de conclusao do curso:

Telefone fixo: - Celular: -

E-mail :

Disciplina Pleiteada:

Orientador

(es):

de de 20

Assinatura do Aluno:
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